Diakonie i

Ceskobratrske cir

Matefska Skola, zakladni §kola specialni a prakticka skola Diakonie CCE Ostrava
se sidlem U cementarny 23, 70300 Ostrava-Vitkovice
3. Vnit¥ni ¥ad §kolni druZiny
Vypracovala: PacdDr. Mgr. Irena Johanka Savkova, feditelka
§koly, MBA
Schvalila: PaedDr. Mgr. Irena /lohanka Savkova, feditelka
Skoly, MBA
Pedagogicka rada projednala dne 492023 /
y
Smérnice nabyva platnosti dne: 4.9.2023 / . /
Fi,
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 492023 /
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona C. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vySsim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly

v b o

pro §kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad $kolni druziny.

Tato smérnice urluje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny. Zasady smérnice:
» musi byt vydana pisemné
» nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy

> vznika na dobu neurditou, resp. je platny az po jeho dalsi aktualizact.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zdjmovém vzdeélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuCovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. D neni pokradovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od §kolniho vyucovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni z4jmové ¢innosti, odpocinku
a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je urena pro viechny zaky Skoly nezavisle na druhu, mife a kombinaci postizeni.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro tucastniky, nebo fdastniky a jejich zdkonné zastupce, 1 ve

dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druZiné

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

ZAci jsou povinni:
a) fadné dochazet do $kolni druziny,
b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a §kolnim nebo
vnitfnim fadem,
d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,
c¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka a zmény v
téchto udajich.
» Zé&k se ve Skolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zaktim 8koly, dbd pokynil
pedagogickych a provoznich pracovniki
» Zak chodi vhodné a Cisté upraven a obleden, s ohledem na planované innosti. Udrzuje
prostory 8kolni druZiny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pied poSkozenim
» Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; zakiim jsou zakizany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlive
» 74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZzenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik §kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu
» 74k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob
» ZvI1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vaéi pracovnikiim druziny se vzdy
povaZzuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem
» Z&k maji pravo na vyuzivani zdjmovych krouzkl v ramei SD a uzivéani §kolniho vybaveni
> Ma pravo tdastnit se zajmovych, kulturnich a tematickych akei pofadanych SD
» 74k ma povinnost dochazet do SD na zakladé Gidajii o piihlaSeni ditéte
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» Z&k méa povinnost dodrzovat vnitini fady Skoly.
2. Provoz a vniti‘ni reZzim Skoly

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdglavani podle § 2 vyhlasky
&.74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence (castnikn takto:

5 Ve tkolni druzing je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje
piihlasovani a odhlaSovani 7akii, vybirani poplatktl, predavani informaci rodi¢lim,
vyfizovani namétii a stiznosti

> O prijeti i¢astnika k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupcil Gcastnika o

rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny

%

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a
Ginor a7 éerven. Ve tiplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok
> Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka $koly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze

§kolni druziny.

3. Organizace ¢innosti
» Provozni doba SD je od 6,30 do 7,50 hod. ranni Skolni druzina, SD v Hlu¢iné je do 7,00 do
7,50 hod. Na ostravskych pracovistich je provoz odpoledni SD od 13,00 do 15,30 hod., na
pracovisti v Hluging do 14,30 hod.
> Pfipadnou zndmou absenci ditéte ve Skolni druziné hlasi zakonny zastupce vychovatelce

dopiedu

Y

Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodiéi (tj. nejpozdéji do 15,30 hod.) vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na ptihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny

a) na zakladg predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zékladé ptedchozi dohody s obecnim Gifadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR

.

> Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 14 udastnikil
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» Rozsah denniho provozu SD a rozvrh Einnosti schvaluje Feditelka Skoly na navrh

>

4. Podminky zajisténi

vedouci vychovatelky §kolni druziny

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (p¥iklad)
zejména formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim
pripravu na vyucovani.

sev v F

bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym

chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

»

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviyj ani jinych osob

Zaktim neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpisobilou osobou

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zdkd ve Skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané skolou zaci ihned ohlasi

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné poudeni zaki v prvni hodiné $kolniho
roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pfi prvni hodingé chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam

Skola odpovida za ziky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvo] a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku skody

Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych
pritaht vedeni $koly a rodice postizen¢ho zaka

Pti tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka 1ékare

Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdiznam do knihy trazf, piipadné vyplni pfedepsané

formulaie
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» Ofetfeni a vyplnéni zdznam zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se

o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo {kolského zafizeni ze strany déti, Zaki a
studenti.

R

» U kazdého poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly &i osob je vyzadovana uhrada od rodi¢t
7aka, ktery poskozeni zpuisobil. Pfi zavazn&jsi §kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik 8kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socidlni péce

Do $koly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,

A7

$perky, mobilni telefony apod.

wy £ F

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani 7aki a studenti.

» Na hodnocenti a klasifikaci chovéani zaka ve 8kolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani

Pokud 7ik naruSuje soustavné kolni ¥ad a innost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim

Y

feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miize rozhodnout o vylouceni zdka ze SD, pokud
tento 74k soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzeh a potadek, ohroZuje

zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté

zavaznych diivodi

Y

Za chovani, které je povazovano za nevhodné ohrozujici ve kolni druziné daldi déti nebo

personal bude dité ze Skolni druziny vylouceno.

7. Dokumentace
V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky déti; jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupet Gicastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ticastnika z druziny.
b) tifdni knihy jednotlivych oddéleni i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
¢) celoroéni plan ¢innosti.
d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrotni zpravu $koly.
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu trazi a zaznamy o urazech déti, zakt.
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8. ZAavérefna ustanoveni

1.

Al

Ptiloha ¢. 1  Zapisovy listek

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem $koly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Réd je platny az do jeho dalsi aktualizace.

S obsahem planu byli sezndmeni pracovnici jednotlivych pracovist v ramci pracovni
porady, coZ potvrzuji svym podpisem na zapisu z pracovni porady, zakonni zastupci na
tiidnich schiizkach.

Original dokumentu je soucasti vnitini dokumentace Skoly-ulozen v $Sanonu, elektronicka

forma je ulozena v systému Diakonie CCE v eDocatu koly.

Matefskd skola, zikladni ikola specidlni
a prakticka skola Diakonie CCE Ostrava
Ostrava - Vitkovice, U Cementarny 23
fel:+420 605 860 771 1:71197575

Zpracovala 1.9.2023 feditelka §koly
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